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Como adicionar/gerir 
membros da equipa

Painel de informação - Guia de instruções para cidades

Ver. 15 de outubro de 2021
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Conteúdo

• Como adicionar membros à equipa

• Como gerir membros da equipa
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1. 

Como adicionar 
membros à equipa
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Para adicionar um membro:

Opção 1 → Selecione “Add team member” no diretório da barra de menu ou

Opção 2 → Selecione “Manage team members” para gerir a página do pessoal e, em seguida, selecione “Add a new team 

member”

1. Como adicionar membros à equipa

Opção 1

Opção 2
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Passos: 1. Adicionar o endereço de e-mail do membro da sua equipa → 2. Atribuir a função do utilizador → 3. 

Clicar em “Invite team member”

1. Como adicionar membros à equipa

Existem 2 tipos de funções para o 
utilizador:

Administrador - pode aceder a 
todas as funções do painel de 

informação e pode adicionar/gerir os 
membros da equipa

Utilizador - pode aceder a todas as 
funções do painel de informação, mas 

não pode adicionar/gerir os membros 
da equipa

1

2

3
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2. 

Como gerir membros 
da equipa
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Para gerir membros da equipa:

→ Selecionar “Manage team members” na barra de menu da esquerda

→ Na página Manage team, selecionar o pessoal que se pretende gerir

O que pode gerir?
1) Ativar/desativar utilizadores
2) Eliminar utilizadores
3) Reatribuir nível de permissão

2. Como gerir membros da equipa
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Sugestões: como sabe quem já tem acesso?

✓ = ativado (com acesso) 

2. Como gerir membros da equipa

X = desativado (sem acesso)
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Clique aqui para ativar um membro da equipa 
(conceder acesso ao painel de informação)

Clique aqui para desativar um utilizador ativo
(o utilizador perderá o acesso ao painel de informação)

Para o utilizador inativo 
atualmente:

Para o utilizador ativo 
atualmente:

1) Para ativar/desativar utilizadores

2. Como gerir membros da equipa
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Clique aqui para eliminar o utilizador.  
Isto irá dissociar completamente o 
utilizador do painel de informação 
MCR2030. 

2) Para eliminar utilizadores

2. Como gerir membros da equipa
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3) Para reatribuir o nível de permissão

- No fundo da página de permissão de edição para membro da equipa, selecione a função 
apropriada no menu pendente, depois clique em “save changes to team member” 

2. Como gerir membros da equipa
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Para contactos: 

• Visite o website MCR2030 http://mcr2030.undrr.org/join

• Contactar os secretariados MCR2030
▪ Á frica mcr2030-africa@un.org

▪ Américas e Caraíbas mcr2030-amc@un.org

▪ Estados Á rabes mcr2030-arabstates@un.org

▪ Á sia-Pacífico mcr2030-ap@un.org

▪ Europa e Á sia Central mcr2030-eca@un.org

▪ Secretariado geral mcr2030-global@un.org

http://mcr2030.undrr.org/join
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mailto:mcr2030-amc@un.org
mailto:mcr2030-arabstates@un.org
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